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Mode d’emploi - recours au Tribunal Administratif - IFSE 2023-2024
Le recours contentieux au Tribunal Administratif est une procédure gratuite en ligne.
Voici la procédure « pas à pas » de dépôt pour les recours IFSE de l’UCA (20min environ)

1 - Vérifier que vous pouvez déposer un recours au TA :
– Vous devez avoir fait un recours gracieux
– Vous devez avoir reçu et signé la notification papier indiquant que votre recours a été rejeté. Ces notifications sont en train d'arriver dans

les différents services.
– Vous avez ensuite 2 mois à compter de la signature de la notification de rejet de votre recours gracieux pour déposer un recours au TA

2 – Avoir un compte pour accéder à la plateforme de recours en ligne :
– Aller sur https://citoyens.telerecours.fr/
– Se connecter :

https://citoyens.telerecours.fr/
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o Soit via votre compte FranceConnect (compte que vous utilisez pour les impots, laposte, ameli...)
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o Soit en créant un compte « Compte particulier » : compléter le formulaire et confirmer la création de votre compte « télérecours »
en cliquant sur l’email reçu dans votre messagerie électronique.

3 - Se connecter à https://citoyens.telerecours.fr/
Avec votre compte FranceConnect ou avec votre compte particulier.

4 - Déposer votre recours
Cliquer sur : déposer une nouvelle requête :

https://citoyens.telerecours.fr/
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Il y a 6 parties à compléter :

1) Avertissement - 2) Requérant -3) Juridiction - 4) Requête - 5) Justificatifs - 6) Récapitulatif

Avertissement :
il s’agit d’accepter les conditions d'utilisation en cochant :

– J'accepte l'utilisation des téléprocédures pour cette requête.
– J’ai lu et j’accepte les conditions générales d’utilisation.

Requérant :
Indiquer "En tant que seul requérant"

Juridiction :
Sélectionner

– Tribunal Administratif
– Clermont-FD

Requête
– Indiquer comme type de requête : Procédure normale
– Votre requête concerne-t-elle un contentieux social ou un contentieux DALO ? Indiquer : Non
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Justificatifs
A) La requête : il s’agit du courrier indiquant que vous contestez votre prime IFSE (cf modèle fourni par le SNASUB-FSU). Il suffit de compléter

les parties surlignées en jaune dans le modèle :
– Indiquer vos informations personnelles (nom, adresse, etc).
– Préciser les dates de votre notification de prime IFSE (annexe 1) et de votre rejet de recours gracieux (annexe 2) :
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– Indiquer la date et le lieu de rédaction de ce courrier et le signer.

B) Acte attaqué : il s’agit des 2 décisions de l’UCA que vous contestez :
– Joindre votre annexe 1 : une copie de votre notification de prime IFSE (celle que vous avez déjà fournie dans votre recours gracieux).

Attention, la notification doit être datée et signée.
– Joindre votre annexe 2 : une copie de votre notification de rejet de recours gracieux (que vous venez ou allez recevoir). Attention, la

notification doit être datée et signée.
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Ces 2 documents seront automatiquement fusionnés par la plateforme telerecours.

Récapitulatif
Il faut enfin cocher :

– Une fois votre requête envoyée, vous devez attendre le message vous informant que votre requête a été enregistrée par le greffe pour déposer
des fichiers complémentaires.

– Je suis informé(e) que le juge peut ordonner à la partie perdante d’une instance de rembourser tout ou partie des frais supportés par son
adversaire (article L. 761-1 du code de justice administrative), et qu’il peut par ailleurs infliger à l’auteur d’une requête qu’il estime abusive une
amende pouvant atteindre 10 000 euros (article R. 741-12 du code de justice administrative).

Ne vous inquiétez pas :
– l’UCA a un service juridique donc elle ne paie pas de frais d’avocat : par conséquent, on ne vous demandera jamais de « rembourser les frais

de votre adversaire », puisqu’il n’y a pas de frais.
– Une requête abusive est une requête injurieuse ou envoyée pleins de fois au tribunal par la même personne, donc nous ne sommes pas du

tout dans ce cas là.

5 - Envoyer la requête.
Cliquer sur « envoyer la requête ».
Vous pouvez ensuite consulter à tout moment votre requête envoyée en cliquant sur l'oeil :

A partir de là, vous n'avez plus de limite de temps pour faire la pièce complémentaire qui présente les arguments
de votre demande. Le service juridique du SNASUB-FSU est en train de constituer une trame que vous pourrez
adapter à votre situation. Je vous invite à prendre rendez-vous avec nous via snasub@uca.fr en janvier-février pour
la constitution de cet argumentaire.

SNASUB-FSU de l’UCA

https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006070933&amp;idArticle=LEGIARTI000006449380
https://www.legifrance.gouv.fr/affichCodeArticle.do?cidTexte=LEGITEXT000006070933&amp;idArticle=LEGIARTI000006450228
http://snasub@uca.fr

